
 
คู่มือ 

การจัดทำแบบสอบถาม/แบบประเมินออนไลน์ด้วยระบบ Google form 

และการสร้าง QR Code 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดย 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานทั่วไป  

สังกัด สำนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลตำบลสามง่าม อำเภอดอนตูม จังหวัดนครปฐม 



ขั้นตอนการสร้างแบบสอบถาม/แบบประเมินออนไลน์ด้วยระบบ Google form 

 1.ลงชื่อเข้าใช้อีเมลของแต่ละสำนัก/กอง และหน่วยงานในสังกัดเทศบาลตำบลสามง่าม ตามอีเมลที่สำนัก
ปลัดเทศบาลกำหนดให้เพื่อใช้ในการเข้าสู่ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของเทศบาลตำบลสามง่าม 

 
 
 
 

 
 
 

2.คลิกที่ แอป Google  

3.คลิกที่ ไดรฟ์ 
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4.คลิกท่ี ใหม่ 

5.คลิกท่ี โฟลเดอร์ เพ่ือเพ่ิมโฟลเดอร์สำหรับพ้ืนที่เก็บข้อมูลของแบบสอบถาม 
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6.ตั้งชื่อโฟลเดอร์ จากนั้นคลิกสร้าง 

7.ดับเบ้ิลคลิกโฟลเดอร์ที่สร้างใหม่ 
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8.คลิกท่ี ใหม่ 

9.ไปที่ google ฟอร์ม 

10.คลิกเลือก แบบฟอร์มเปล่า เพ่ือสร้าง ฟอร์มแบบสอบถาม 
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11.พิมพ์ชื่อแบบฟอร์มตามต้องการ 

12.พิมพ์คำอธิบายแบบสอบถาม 

13.คลิกเพ่ือลบคำถามออก เมื่อต้องการเพ่ิมการแบ่งส่วน 
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14.คลิกที ่เพ่ิมส่วน เพ่ือเพ่ิมการแบ่งส่วน 

15.พิมพ์ชื่อส่วนตามต้องการ 

16.พิมพ์คำอธิบายชื่อส่วนตามต้องการ 
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17.คลิกท่ี เพ่ิมคำถาม สำหรับการเพ่ิมคำถามของส่วนที่ 1 

18.พิมพ์คำถามตามที่ต้องการตามแบบสอบถาม 

19.เลือกลักษณะของคำตอบที่ต้องการ เช่น ตอบสั้นๆ หลายตัวเลือก เป็นต้น 
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20.ตัวอย่างการ ใส่คำถาม และ ลักษณะคำตอบ 

21.คลิกทีจ่ำเป็น เมื่อต้องการให้ผู้ทำแบบสอบถามตอบ 

22.กรณีคำถามเป็นตารางหลายตัวเลือกให้คลิกลักษณะคำตอบเป็น “ตารางกริดหลายตัวเลือก” จะปรากฎแถวและคอลัมน์ 

23. จะปรากฏ แถวและคอลัมน์ 
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24. พิมพ์คำถามหลัก 

26. จากนั้นให้พิมพ์คำถามย่อยในส่วนของแถว 

25. เพ่ือให้สะดวกในการสร้างให้พิมพ์ในส่วนของคอลัมน์ก่อน 

28. เพื่อให้เกิดความรวดเร็วในการสร้าง สามารถคลิกทำสำเนาเพื่อไม่ต้องเสียเวลาในการกรอกข้อมูลได้ในส่วนของคอลัมน์ 

27. คลิกให้ต้องตอบทุกแถว 
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29. คลิกการตั้งค่า เพ่ือตั้งค่าแบบสอบถามตามความต้องการ 

30. สามารถคลิกเพ่ือดูตัวอย่างแบบสอบถามท่ีสร้างเพ่ือปรับให้เหมาะสมตามความต้องการได้ 
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31. สามารถตรวจสอบข้อมูลการตอบแบบสอบถามได้ทีโ่ดยคลิกท่ีการตอบกลับ 

32. จะปรากฏข้อมูลการตอบกลับ ข้อมูลสรุปตามคำถามในแบบสอบถาม  

33. เลือกดูปลายทางของการตอบกลับได้ โดยคลิกที่สร้างสเปรตชีท 

34. เลือกสร้างสเปรตชีทใหม่ คลิกสร้าง 
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35. จะปรากฏสเปรตชีทการตอบกลับ 

36. การส่งแบบฟอร์ม เพ่ือคัดลอกลิงก์ไปสร้าง QR Code หรือนำลิงก์ไปเผยแพร่ โดยคลิกที่ ส่ง 



-12- 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

37. คลิกเลือกลิงก์ 

38. เลือกตัด URL ให้สั้นลง จากนั้นให้กด Ctrl+C เพ่ือคัดลอกลิงก ์หรือคลกิขวาแล้วคัดลอกลิงก์ 

39. สร้าง QR Code โดยไปท่ี Google จากนั้นพิมพ์ Monkey qr code แล้วคลิกเข้า www.qrcode-monkey.com 
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40. ไปที่ Your URL จากนั้นนำลิงก์ที่คัดลอกมาวาง โดยการคลิกขวาแล้ววางลิงก์คัดลอก 

41. คลิกท่ี Create QR Code เพ่ือสร้าง QR Code จะปรากฏ QR Code ที่ต้องการ 

42. จากนั้นคลิกที่ Download PNG เพ่ือดาวน์โหลดรรูป QR Code ไปใช้เผยแพร่ใช้งานต่อไป  

 

 


